ĐẠi hỌc Đà nẴng

                 CỘng hòa xã hỘi chỦ nghĩa ViỆt nam
   TrưỜng ĐẠi hỌc bách khoa                                Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
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         Số : 151 /ĐHBK-ĐT



Đà nẵng, ngày  27  tháng 02  năm 2011




thông báo

(VV Sử dụng chương trình “Đăng ký nghỉ dạy- Dạy bù”)




Kính gửi : 
- Ban chủ nhiêm các Khoa 
- Giảng viên trong và ngoài trường


Để tạo điều kiện thuận lợi cho Thầy Cô giáo trong việc đăng ký nghỉ dạy và dạy bù, Nhà trường tổ chức việc đăng ký trên internet.


Quy trình đăng ký được thực hiên như sau:


Đăng nhập vào trang web của Trường: http://dut.edu.vn/, vào trang web Phòng Đào tạo, tại Menu bên trái, click mục: “Báo nghỉ và dạy bù”, trang web “Nghỉ dạy và dạy bù” xuất hiện: 
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Có 2 cách đăng nhập:

· Tại mục Thông tin cá nhân: nhập mã Giảng viên và password => enter hoặc:

· Tại mục dành cho Giảng viên => vào Đăng nhập => nhập mã và password.

· Password lần đầu đăng nhập gõ: 123456. 
Sau khi đăng nhập, nên đổi Password của riêng mình: Kích vào mục “Thông tin tài khoản” để đổi Password mới ( sáu ký tự):
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Đăng ký nghỉ dạy, click vào mục “Đăng ký nghỉ dạy”. Nhập đầy đủ vào các mục, phần mô tả: ghi lý do nghỉ => nhấn nút “Lưu thông tin” 

Đăng ký dạy bù, click vào mục “Đăng ký dạy bù”: Phần đăng ký dạy bù có 2 lựa chọn:

· Dạy bù cho lần nghỉ đã đăng ký ( Click chọn ngày nghỉ đã đăng ký)

· Dạy bù cho ngày sẽ nghỉ sau (Dạy bù sớm): Ghi vào mục mô tả.
Ch ú ý: Do hiện nay nhà trường đang thiếu phòng học, do vậy Giảng viên nên xin phòng học trước khi đăng ký dạy bù. Trong tương lai, nhà trường lớn mạnh, Phòng Đào tạo sẽ cấp phòng học theo yêu cầu đăng ký của Giảng viên.





Nhà trường gửi kèm theo thông báo này danh sách và Mã Giảng viên của tất cả các Khoa trong trường và các Trường bạn. Nếu các Khoa có thêm Giảng viên mới, xin gửi danh sách về Phòng Đào tạo để cập nhật vào cơ sở dữ liệu và cấp Mã Giảng viên.(Có thể gửi qua eMail: nguyenvinhDT@gmail.com- ghi rõ Khoa).

Chú ý: Để tránh một Giảng viên có 2 mã  khi chuyển lên làm việc ở các phòng ban, Nhà trường thống nhất, Giảng viên thuộc khoa nào lấy Mã Khoa đó.








TL.hiỆu trưỞng








 TRƯỞNG PHÒNG ĐÀO TẠO

